Datenschutzleitlinie

Datenschutzziele

In unserem Unternehmen wird der Datenschutz sehr ernst genommen. Ziel ist es, die
personenbezogenen Daten unserer Kunden und Mitarbeiter zu schitzen und gemall der
gesetzlichen Bestimmungen zu verarbeiten. Wir richten uns nach den einschlagigen
Gesetzen, Vorschriften und Verordnungen zum Datenschutz.

Verantwortlichkeiten
Verantwortlich fiir den Datenschutz im Unternehmen ist die Unternehmensfihrung. Jeder

Mitarbeiter tragt Verantwortung fiir die Einhaltung des Datenschutzes in seinem
Aufgabenbereich und unterrichtet den Datenschutzbeauftragten bei der Einfihrung neuer
Prozesse oder Verfahren bei denen personenbezogene Daten verarbeitet werden. Der
Datenschutzbeauftragte iiberwacht die Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen und
berat bzw. sensibilisiert Mitarbeiter und Unternehmensleitung. Er berét auf Anfrage
hinsichtlich der Datenschutz-Folgenabschatzung und ist Anlaufstelle fur die zustandige
Aufsichtsbehorde.

Erreichbarkeit des Datenschutzbeauftragten

Der Datenschutzbeauftragte ist erreichbar bei der Firma Kramer & Partner GbR, Bro fur
Datenschutz und Datensicherheit, Richard-Wagner-Str. 11, 01445 Radebeul.

Telefon: 0800 / 8338 700.

Datenschutzrisiken
Der Unternehmensleitung sowie den Mitarbeitern ist bewusst, dass bei der Verarbeitung

von personenbezogenen Daten Risiken fur die Rechte und schutzwirdigen Interessen der
Betroffenen bestehen. Zur Bewusstseinsbildung und Sensibilisierung werden regelmalige
Schulungen durchgefiihrt. Um Risiken zu minimieren, werden bei der Verarbeitung von
sensiblen Daten Datenschutz-Folgenabschatzungen vorgenommen.

Verpflichtung der Mitarbeiter auf das Datengeheimnis
Alle Mitarbeiter unseres Unternehmens werden bei Beginn der Tatigkeit schriftlich auf das
Datengeheimnis verpflichtet und erhalten gleichzeitig entsprechende Richtlinien zur Verfu-

gung gestellt.

Verzeichnis einer Verarbeitungstatigkeit

In unserem Unternehmen werden fiir Prozesse, in denen personenbezogene Daten
verarbeitet werden, entsprechende Verzeichnisse einer Verarbeitungstatigkeit gefuhrt.
Dadurch kann eine sehr gute Beurteilung der Verfahren, insbesondere die Risiken fur die
Rechte und Freiheiten der Betroffenen, erfolgen und somit die Datenschutz-
Folgenabschatzung durchgefiihrt werden.

Dokumentation datenschutzrelevanter Prozesse

innerhalb unseres Datenschutzkonzeptes liegen unseren Mitarbeitern Beschreibungen in
Form von Prozessablaufplanen z.B. bei Datenschutzpannen, Auskunftsersuchen von
Betroffenen, Hinzuziehung des Datenschutzbeauftragten usw. vor. Durch diese
Dokumentation wird unseren Mitarbeitern das Werkzeug an die Hand gegeben sich an die
Datenschutzvorgaben im Unternehmen zu halten.



