Integra e.V., mit Sitz in Wetter (Ruhr), sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt

eine Birokauffrau/ einen Burokaufmann (m/w/d) mit
. IT/EDV Schwerpunkt
mit einem Stellenumfang von mind. 30 Stunden pro Woche.

Zur Verstarkung unserer Geschéftsstelle in Wetter (Ruhr)
suchen wir eine engagierte Fachkraft, die unsere interne IT-
Infrastruktur betreut und unser Team im Front Office
unterstatzt

Integra e.V. Sie haben eine kaufmannische Berufsausbildung, z. B. als
Burokauffrau/Birokaufmann, Kauffrau/Kaufmann far
Blromanagement, Fachinformatiker*in oder eine
gemeinnitziges Sozialunternehmen vergleichbare Qualifikation, abgeschlossen? Sie bringen
mit Geschaftssitz in Wetter an der bereits Erfahrung im IT-Support und in der IT-Administration
Ruhr. mit? Sie arbeiten sorgfaltig, I6sungsorientiert und zuverlassig
und koénnen sich mit den Zielen eines gemeinnitzigen
Sozialunternehmens identifizieren?

ist Mitglied im Paritatischen und ein

Wenn Sie mehr Gber Integra e.V. und
unserer Standorte und Teams erfahren
mochten, dann besuchen Sie uns doch

auf unserer Homepage oder in den
sozialen Medien: Ihre Aufgaben sind u.a.:

Bei Interesse schicken Sie uns gerne lhre Bewerbungsunterlagen zu.

Homepage Facebook e 1st-Level-Support: Interner Ansprechpartner bei IT-
G Fragen und -Stérungen der Mitarbeitenden

e |T-Administration: Betreuung, Monitoring und
Weiterentwicklung der internen IT-Infrastruktur sowie
laufende Systempflege

e IT-Einkauf: Beschaffung von IT/EDV-Ausstattung und
Software

e Digitalisierung: Weiterentwicklung digitalisierter
Arbeitsprozesse in der Geschaftsstelle

e Front Office: Allgemeine Front-Office-Tatigkeiten (z. B.

TR el Tel: 023 35 68 48 36 3 Empfang, Telefon, Terminkoordination)

OsterfeldstraBe 1 Fax: 023356848369

58300 Wetter Die Tatigkeit findet in der Geschaftsstelle von Integra e.V., OsterfeldstralRe 1,

58300 Wetter, statt.

Wir bieten Ihnen eine Vergiitung in Anlehnung an den TVAD, eine betriebliche
Altersvorsorge, 30 Urlaubstage sowie 2 Regenerationstage, eine betriebliche
Zusatzkrankenversicherung, Bike-Leasing, ein bezuschusstes Sport-Abo sowie
Weiterbildungs- und Entwicklungsmoglichkeiten in der Geschéftsstelle.

Bei Fragen zu diesem Stellenangebot koénnen Sie sich gerne in der
Geschéftsstelle unter 02335/6848363 melden. Wir freuen uns darauf, Sie
kennenzulernen.

Bewerbungen bitte per Mail an: personal@integra-e-v.de




